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1. ĳŅıĶĺĴĶŃĭĭ 

ŏĴŊŗŀŏĮƕħȮURL 8Ȯhttp8--xxx,xxx,xxx-ȮȮěŃĮĶŅĔġľĬƟŅŐĶĔĕŀĚĶŃĭĭȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ1  

 
ĶŌĮĪňŗȮ1ȮȮľĬƟŅŐĶĔ 

  

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ĮŋƙĴŏĮĸňŗĵĬĳŅļŅȮŒĝƟĽŜŅľĶńĭŏĮĸňŗĵĬĳŅļŅœĪĵȮŐĸŃĳŅļŅŀńĚĔķļ 

2) ĮŋƙĴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮĔĶĦňĪňŗĵńĚœĴƞœħƟȮLogin ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮŐĸŃŒĬĔĶĦňĪňŗŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŐĸƟĺȮěŃŐĽħĚĶŌĮĽƞĺĬĨńĺȮŐĸŃĝŊŗŀ-ĽĔŋĸ 

3) ĮŋƙĴŏĴĬŌȮHamburgerȮȮĔħŏıŊŗŀŏĮƕħľĶŊŀĞƞŀĬŏĴĬŌĞƟŅĵ 

4) ŏĴĬŌľĬƟŅľĸńĔȮĔħŏıŊŗŀŏĕƟŅľĬƟŅŐĶĔĕŀĚĶŃĭĭ 

5) ŏĴĬŌľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŏĮƕħȮĔħŏıŊŗŀėƟĬľŅŐĸŃħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŏĮƕħŒĬĝƞĺĚŏĺĸŅĮƤěěŋĭńĬ 

6) ĮŋƙĴĨŇħĨƞŀŏĶŅȮĔħŏıŊŗŀŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĨŇħĨƞŀĭńĦĤŇĨĺŇĪĵŅĸńĵ 

7) ŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĶŀĭĪňŗŏĮƕħĶńĭĽĴńėĶȮŒĬĝƞĺĚŏĺĸŅĮƤěěŋĭńĬ 

8) ȮĮŋƙĴĸĚĪŃŏĭňĵĬȮȮĔħŏıŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞľĬƟŅĸĚĪŃŏĭňĵĬȮĽŜŅľĶńĭėĶńŘĚŐĶĔ 

9) ĮŋƙĴĨŇħĨƞŀŏĶŅȮĔħŏıŊŗŀŐĽħĚĕƟŀĴŌĸĨŇħĨƞŀĭńĦĤŇĨĺŇĪĵŅĸńĵ 
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ĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭ 
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Browser Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer ŏĺŀĶƢĝńŗĬȮ10 ĕŉŘĬœĮ 

2) įŌƟĽĴńėĶěŃĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĽĴńėĶœħƟľĸŅĵľĸńĔĽŌĨĶȮŐĨƞěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĽĴńėĶľĸńĔĽŌĨĶŏħŇĴŒĬĳŅėĔŅĶĻŉĔļŅŐĸŃĮƖ

ĔŅĶĻŉĔļŅȮŏħňĵĺĔńĬœħƟ 

3) ĽĩŅĬŃĔŅĶĽĴńėĶȮĮĶŃĔŀĭœĮħƟĺĵ 

- ĜĭńĭĶƞŅĚȮ 

- ĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŐĸƟĺ 

- ĔŅĶĽĴńėĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ&ĝŜŅĶŃėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴŐĸŃĽƞĚŏŀĔĽŅĶŐĸƟĺ' 

- ıŇěŅĶĦŅĽŇĪīŇśĔŅĶŏĕƟŅĽŀĭŐĸƟĺȮȮĮĶŃĔŀĭħƟĺĵȮĴňĽŇĪīŇśĽŀĭȮŐĸŃœĴƞĴňĽŇĪīŇśĽŀĭ 

- ıŇěŅĶĦŅĽŇĪīŇśĔŅĶŏĕƟŅĻŉĔļŅŐĸƟĺ 

     

2. ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĽĴńėĶ 

ĔŅĶĽĴńėĶįƞŅĬĶŃĭĭȮĴňĕńŘĬĨŀĬȮħńĚĨƞŀœĮĬňŘ 

1) ĔŅĶĸĚŏĭňĵĬȮĽŜŅľĶńĭėĶńŘĚŐĶĔŏĪƞŅĬńŘĬ 

2) ĔŅĶŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶȮŐĸŃ-ľĶŊŀȮŐĕĬĚĺŇĝŅȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶ 

3) ĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶ 

4) ĔŅĶ Upload ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽĴńėĶ 

5) ĔŅĶĝŜŅĶŃėƞŅīĶĶĶĴŏĬňĵĴȮŐĸŃěńħĽƞĚľĸńĔģŅĬĔŅĶĝŜŅĶŃŏĚŇĬ 

 

3. ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬȮľĶŊŀĔŅĶĽĶƟŅĚĭńĠĝňįŌƟŒĝƟ 

įŌƟĽĬŒěĽĴńėĶŏĕƟŅĻŉĔļŅȮěŃĨƟŀĚĸĚĪŃŏĭňĵĬŏıŊŗŀĔŜŅľĬħĶľńĽįŌƟŒĝƟȮŐĸŃĶľńĽįƞŅĬȮĽŜŅľĶńĭėĶńŘĚŐĶĔŏıŊŗŀŏĕƟŅĶŃĭĭĶńĭĽĴńėĶȮőħĵĴň

ĕńŘĬĨŀĬȮĨƞŀœĮĬňŘ 

1) œĮĪňŗľĬƟŅŐĶĔĕŀĚĶŃĭĭȮěŅĔĬńŘĬĔħĮŋƙĴȮŴĸĚĪŃŏĭňĵĬŵȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ2 

 
ĶŌĮĪňŗȮ2 ľĬƟŅŐĶĔȮŐĸŃĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞľĬƟŅěŀĸĚĪŃŏĭňĵĬ 
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ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŒľƟĔĶŀĔŏĸĕĮĶŃěŜŅĨńĺĮĶŃĝŅĝĬȮ13 ľĸńĔȮĽŜŅľĶńĭĝŅĺœĪĵȮŐĸŃŒľƟĔĶŀĔĶľńĽıŅĽĮŀĶƢĨȮĽŜŅľĶńĭĝŅĺĨƞŅĚĝŅĨŇ 

2) ŒľƟŏĸŊŀĔėŜŅĬŜŅľĬƟŅĝŊŗŀ 

3) ŒľƟĔĶŀĔĝŊŗŀȮŏĮƦĬĳŅļŅŀńĚĔķļ 

4) ŒľƟĬŅĴĽĔŋĸȮŏĮƦĬĳŅļŅŀńĚĔķļ 

5) ŒľƟĔĶŀĔȮľĴŅĵŏĸĕőĪĶĻńıĪƢĴŊŀĩŊŀ 

6) ŒľƟĔĶŀĔŀňŏĴĸƢȮĪňŗŒĝƟĚŅĬěĶŇĚȮőħĵěŃŒĝƟĚŅĬĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŒĬėĶńŘĚĨƞŀœĮ 

7) ŒľƟĔĶŀĔĶľńĽįƞŅĬȮőħĵĨƟŀĚĴňėĺŅĴĵŅĺŀĵƞŅĚĬƟŀĵȮ6 ĨńĺŀńĔļĶ 

8) ŒľƟĵŊĬĵńĬĶľńĽįƞŅĬ 

 

4. ĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

ĪňŗľĬƟŅŐĶĔĕŀĚĶŃĭĭȮŒľƟĔħĮŋƙĴȮŴŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŵȮěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔĢľĬƟŅěŀȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ5ȮȮŒľƟĔĶŀĔĶľńĽįŌƟŒĝƟȮŏĮƦĬŀňŏĴĸƢȮĪňŗœħƟ

ĸĚĪŃŏĭňĵĬœĺƟȮŐĸŃĶľńĽįƞŅĬĪňŗœħƟĸĚĪŃŏĭňĵĬœĺƟȮȮȮŐĸŃĪŜŅĔŅĶĨĶĺěĽŀĭȮCAPTCHAȮěŅĔĬńŘĬĔħĮŋƙĴȮŴLoginŵ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ5ȮȮľĬƟŅěŀĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 

 

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŀňŏĴĸƢ  ŒľƟĔĶŀĔŀňŏĴĸƢȮĪňŗœħƟĸĚĪŃŏĭňĵĬœĺƟ 

2) ĶľńĽįƞŅĬ  ŒľƟĔĶŀĔĶľńĽįƞŅĬȮĪňŗœħƟĸĚŏĭňĵĬœĺƟȮĔĶĦňĸŊĴĶľńĽįƞŅĬŒľƟȮĕŀĶľńĽįƞŅĬȮőħĵĔħĮŋƙĴȮŴėĸŇĔĪňŗĬňŗŵ 

3) CAPTCHA  ŒľƟėĸŇĔȮŐĸŃħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĨŅĴĕńŘĬĨŀĬȮŏıŊŗŀĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĮĸŀħĳńĵ 

4) ĮŋƙĴȮŴLoginŵȮ  ŒľƟĔħĮŋƙĴȮŏıŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 
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5. ĔŅĶĽĴńėĶ 

5.1. ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭȮ 

įŌƟĽĴńėĶĨƟŀĚĸĚĪŃŏĭňĵĬėĶńŘĚŐĶĔȮŐĸŃĪŜŅĔŅĶŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭĔƞŀĬȮěŉĚěŃĽŅĴŅĶĩĽĴńėĶľĸńĔĽŌĨĶŒħȮŕȮœħƟȮőħĵŏĴŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ

ŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮěŃĮĶŅĔġľĬƟŅŐĶĔȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ6 

ȮȮȮȮȮȮ

 

ĶŌĮĪňŗȮ6ȮľĬƟŅŐĶĔĔĶĦňŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 

 

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ĽŜŅľĶńĭŏĮĸňŗĵĬĳŅļŅœĪĵȮŐĸŃĳŅļŅŀńĚĔķļ 

2) ěŜŅĬĺĬĚŅĬĪňŗĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮŒľƟĔħŏıŊŗŀħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħ 

3) ĶŌĮĳŅıȮŐĸŃĝŊŗŀįŌƟĽĴńėĶȮŒľƟĔħŏıŊŗŀŏĕƟŅĽŌƞȮŏĴĬŌĮĶńĭĮĶŋĚĕƟŀĴŌĸĽƞĺĬĨńĺȮľĶŊŀȮŀŀĔěŅĔĶŃĭĭ 

4) ĮŋƙĴľĶŊŀŏĴĬŌŏıŊŗŀŏĶŇŗĴĨƟĬĽĴńėĶŏĕƟŅĻŉĔļŅ 

5) ĮŋƙĴľĶŊŀŏĴĬŌȮŏıŊŗŀħŌĕƟŀĴŌĸľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŏėĵĽĴńėĶœĺƟŐĸƟĺȮŐĸŃĨŇħĨŅĴĽĩŅĬŃĕŀĚŐĨƞĸŃľĸńĔĽŌĨĶ 
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5.2. ĔŅĶŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶ 

5.2.1 ĪňŗľĬƟŅŐĶĔȮŒľƟĔħŏĴĬŌĞƟŅĵȮŴėƟĬľŅȮ& ĽĴńėĶŵȮľĶŊŀĔħĮŋƙĴȮŴĽĴńėĶŵȮľĶŊŀĔħĮŋƙĴȮŴĽĴńėĶŏĕƟŅĻŉĔļŅŵȮĪňŗŐĽħĚŒĬ

ľĬƟŅěŀȮ 

5.2.2 ěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĽĴńėĶȮȮŒľƟŀƞŅĬĕńŘĬĨŀĬŒľƟŏĕƟŅŒěȮŐĸŃĔħĮŋƙĴȮŴĩńħœĮŵȮŏıŊŗŀŀƞŅĬ

ĕńŘĬĨŀĬĩńħœĮȮěĬėĶĭĪŋĔľĬƟŅȮěŅĔĬńŘĬĔħĮŋƙĴȮŴĽĴńėĶŵȮĪňŗľĬƟŅěŀŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬĽŋħĪƟŅĵȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ7 

 

ĶŌĮĪňŗ 7ȮȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĽĴńėĶ 

 

5.2.3 ľĸńĚěŅĔĔħĮŋƙĴȮŴĽĴńėĶŵȮȮěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀȮŐĽħĚľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŏĮƕħĶńĭĽĴńėĶȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ8 ȮŒľƟėƟĬľŅľĸńĔĽŌĨĶĪňŗ

ĨƟŀĚĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬŏĸŊŀĔȮľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶľĶŊŀħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮőħĵĔħĮŋƙĴȮŴħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħ-ĽĴńėĶŵȮ 

 

ĶŌĮĪňŗ 8ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĔŅĶėƟĬľŅŐĸŃŐĽħĚľĸńĔĽŌĨĶĪňŗŏĮƕħĶńĭĽĴńėĶ 

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 
1) ĲƕĸħƢŒľƟĔĶŀĔėŜŅėƟĬľŅȮőħĵŒľƟĔĶŀĔȮėĦŃȮĶľńĽľĸńĔĽŌĨĶȮĮĶŃŏĳĪľĸńĔĽŌĨĶȮľĶŊŀĝŊŗŀľĸńĔĽŌĨĶ 
2) ĮŋƙĴȮŴėƟĬľŅĕńŘĬĽŌĚŵȮĔħŏıŊŗŀėƟĬľŅŐĭĭĸŃŏŀňĵħ 
3) ĮŋƙĴȮŴėƟĬľŅŵȮĔħŏıŊŗŀŏĶŇŗĴĨƟĬĔŅĶėƟĬľŅ 
4) ĮŋƙĴȮŴħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħ-ĽĴńėĶŵȮĔħŏıŊŗŀħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮľĶŊŀĽĴńėĶ 



ȮȮȮȮȮ                                                 
ĶŃĭĭĶńĭĽĴńėĶŏĕƟŅĻŉĔļŅȮĭńĦĤŇĨĺŇĪĵŅĸńĵȮěŋĿŅĸĚĔĶĦƢĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵ                                     P a g e | 9 

 

5.2.4 ŏĴŊŗŀĔħĮŋƙĴȮŴħŌĶŅĵĸŃŏŀňĵħ-ĽĴńėĶŵȮŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚľĸńĔĽŌĨĶȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ9ȮȮ

ľŅĔĨƟŀĚĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶȮŒľƟŏĸŊŀĔĶľńĽľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶȮŐĸŃ-ľĶŊŀȮŏĸŊŀĔŐĕĬĚĺŇĝŅ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ9ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħľĸńĔĽŌĨĶȮŐĸŃŒľƟŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶ 

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ėĸŇĔŏıŊŗŀŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶ 

2) ėĸŇĔŏıŊŗŀŏĸŊŀĔŐĕĬĚĺŇĝŅȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĽĴńėĶȮ&ĔĶĦňĪňŗŏĮƦĬľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĴňŐĕĬĚĺŇĝŅ' 

3) ĮŋƙĴȮŴĽĴńėĶŵȮĔħŏıŊŗŀĽĴńėĶȮ 

4) ĮŋƙĴȮŴĵĔŏĸŇĔŵȮĔħŏıŊŗŀĔĸńĭœĮľĬƟŅėƟĬľŅ 

 

5.2.5 ŏĴŊŗŀŏĸŊŀĔĶŅĵĺŇĝŅŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮįŌƟĽĴńėĶĨƟŀĚĪŜŅĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶȮŏıŊŗŀŒľƟĔŅĶĽĴńėĶĽĴĭŌĶĦƢ 
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5.3. ĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶ 

5.3.1. ŏĴŊŗŀŏĸŊŀĔľĸńĔĽŌĨĶŏıŊŗŀĽĴńėĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮįŌƟĽĴńėĶĨƟŀĚĪŜŅĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶĳŅĵŒĬĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗĔŜŅľĬħȮőħĵŒľƟ

œĮĪňŗŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵȮěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĕƟŀĴŌĸľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶœĺƟȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ10ȮȮȮŒľƟĔħĮŋƙĴȮ

ŴĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŵ 

Ȯ 

ĶŌĮĪňŗȮ10ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶ 

 ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵ 

2) ĮŋƙĴȮŴĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŵȮȮŒľƟĔħŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶ 

3) ĮŋƙĴȮŴĵĔŏĸŇĔĽĴńėĶŵȮȮŒľƟĔħŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔȮľĶŊŀĸĭŒĭĽĴńėĶȮőħĵěŃĵĔŏĸŇĔœħƟŏĜıŅŃŒĭĽĴńėĶĪňŗĴňĽĩŅĬŃŏĮƦĬȮ

ŴĜĭńĭĶƞŅĚŵȮŏĪƞŅĬńŘĬ 

4) ĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮŒĬĪňŗĬňŘėŊŀȮĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶȮľĸńĚěŅĔıƟĬĶŃĵŃŏĺĸŅ

ħńĚĔĸƞŅĺŐĸƟĺȮěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩħŜŅŏĬŇĬĔŅĶŒħȮŕȮœħƟŀňĔ 

5) ĽĩŅĬŃĕŀĚŒĭĽĴńėĶ 
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5.3.2. ŒľƟĔħĮŋƙĴȮŴĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŵȮěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŒľƟĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŏıŇŗĴŏĨŇĴȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ11ȮȮőħĵŒľƟĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒľƟ

ėĶĭĩƟĺĬȮěŅĔĬńŘĬĔħĮŋƙĴȮŴŵ 

Ȯ 

ĶŌĮĪňŗȮ11ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶ 

ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŏĸŊŀĔīĬŅėŅĶĪňŗěŃĝŜŅĶŃŏĚŇĬȮȮŏĜıŅŃľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĴňėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴŏĪƞŅĬńŘĬ 

2) ĨŀĭėŜŅĩŅĴŏıŇŗĴŏĨŇĴȮĽŜŅľĶńĭľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĴňėŜŅĩŅĴŏıŇŗĴŏĨŇĴŏĪƞŅĬńŘĬ 

3) ĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĭŋėėĸŀƟŅĚŀŇĚ 

4) ĔĶŀĔŐĭĭĮĶŃŏĴŇĬėĺŅĴıŉĚıŀŒěĔŅĶŒĝƟĚŅĬĶŃĭĭ 

5) ĮŋƙĴȮŴĭńĬĪŉĔŵȮĔħŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶ 
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5.4. ĔŅĶȮUpload ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽĴńėĶ 

5.4.1. ŏĴŊŗŀĪŜŅĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮįŌƟĽĴńėĶĨƟŀĚ Upload ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽĴńėĶȮőħĵœĮĪňŗľĬƟŅŐĽħĚ

ĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶȮěŃĮĶŅĔġĚŅĬĪňŗĨƟŀĚħŜŅŏĬŇĬĔŅĶȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ12Ȯ 

 

ĶŌĮĪňŗ 12ȮľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶ 

 ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵȮȮĔħŏıŊŗŀħŌĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶĪńŘĚľĴħ 

2) ĮŋƙĴȮŴUpload ŏŀĔĽŅĶĮĶŃĔŀĭĔŅĶĽĴńėĶŵȮȮĔħŏıŊŀĪŜŅĔŅĶȮupload ŏŀĔĽŅĶ 

3) ŐĭĭĲŀĶƢĴĔŅĶĝŜŅĶŃėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴȮŒľƟħŅĺĬƢőľĸħĲŀĶƢĴŐĸŃĪŜŅœĮĝŜŅĶŃėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴĔŅĶĽĴńėĶĪňŗĽŅĕŅ

īĬŅėŅĶĪňŗĶŃĭŋŒĬĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶ 

ľĴŅĵŏľĨŋȮ8ȮĔĶĦňĪňŗŏĮƦĬľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĴňėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴŏĪƞŅĬńŘĬ 

o ľĸńĔģŅĬĔŅĶĝŜŅĶŃŏĚŇĬȮĪňŗĴňĸŅĵŏĞŖĬŏěƟŅľĬƟŅĪňŗīĬŅėŅĶȮŐĸŃĺńĬĪňŗĝŜŅĶŃȮ 

ľĴŅĵŏľĨŋȮ8ȮĔĶĦňĪňŗŏĮƦĬľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĴňėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴŏĪƞŅĬńŘĬȮ 

4) ĶŃĵŃŏĺĸŅŒĬĔŅĶħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

5) ĮŋƙĴȮŴħŅĺĬƢőľĸħŵȮȮĔħŏıŊŗŀŏĸŊŀĔħŅĺĬƢőľĸħŏŀĔĽŅĶĨƞŅĚȮŕ 
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6. ĔŅĶħŌĽĩŅĬŃĔŅĶĽĴńėĶ 

įŌƟĽĴńėĶĽŅĴŅĶĩħŌľĶŊŀĨŇħĨŅĴĽĩŅĬŃĔŅĶĽĴńėĶœħƟȮőħĵœĮĪňŗŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵȮȮěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŐĽħĚ

ĶŅĵĔŅĶľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶœĺƟĪńŘĚľĴħȮĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ13ȮȮȮȮőħĵĽĩŅĬŃĔŅĶĽĴńėĶȮĴňħńĚĨƞŀœĮĬňŘ 

 ĜĭńĭĶƞŅĚ 

 ĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶŐĸƟĺ 

 ĔŅĶĽĴńėĶŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ&ĝŜŅĶŃėƞŅīĶĶĴŏĬňĵĴŐĸŃĽƞĚŏŀĔĽŅĶŐĸƟĺ' 

 ıŇěŅĶĦŅĽŇĪīŇśĔŅĶĽŀĭŐĸƟĺȮ 

 ıŇěŅĶĦŅĽŇĪīŇśĔŅĶŏĕƟŅĻŉĔļŅŐĸƟĺ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ13ȮľĬƟŅěŀĔŅĶŏĶňĵĔħŌĽĩŅĬŃĔŅĶĽĴńėĶ 

 ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵ 

2) ĽĩŅĬŃĕŀĚŒĭĽĴńėĶ 

3) įĸĔŅĶıŇěŅĶĦŅĽŇĪīŇśĔŅĶŏĕƟŅĽŀĭȮľĶŊŀȮĽŇĪīŇśĔŅĶŏĕƟŅĻŉĔļŅ 
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7. ĔŅĶĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶ 

įŌƟĽĴńėĶěŃĽŅĴŅĶĩĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶħƟĺĵĨńĺŏŀĚœħƟȮŏĴŊŗŀŒĭĽĴńėĶĬńŘĬĴňĽĩŅĬŃŏĮƦĬȮŴĜĭńĭĶƞŅĚŵȮŏĪƞŅĬńŘĬȮȮŒĬĔĶĦňĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ

ĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶŒĭĽĴńėĶŒĬĽĩŅĬŃŀŊŗĬȮŕȮĨƟŀĚĨŇħĨƞŀŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĭńĦĤŇĨĺŇĪĵŅĸńĵȮȮȮ 

ĪńŘĚĬňŘĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶħƟĺĵĨńĺŏŀĚȮŒľƟœĮĪňŗŏĴĬŌȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵȮěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ

ľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶȮȮŒľƟĔħĮŋƙĴȮŴĵĔŏĸŇĔŅĶĽĴńėĶŵȮěŅĔĬńŘĬěŃĮĶŅĔġľĬƟŅěŀŒľƟĵŊĬĵńĬĔŅĶĽĴńėĶĨŅĴĶŌĮĪňŗȮ14ȮŒľƟĔħĮŋƙĴȮŴOKŵȮŏıŊŗŀ

ħŜŅŏĬŇĬĔŅĶ 

 

ĶŌĮĪňŗȮ14ȮľĬƟŅěŀĔŅĶĵĔŏĸŇĔŅĶĽĴńėĶ 

 ėŜŅŀīŇĭŅĵ 

1) ĮŋƙĴȮŴľĸńĔĽŌĨĶĪňŗĽĴńėĶŵ 

2) ĮŋƙĴȮŴĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶŵȮȮŒľƟĔħŏıŊŗŀĵĔŏĸŇĔȮľĶŊŀĸĭŒĭĽĴńėĶ 

3) ĮŋƙĴȮŴOKŵȮŒľƟĔħŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĵĔŏĸŇĔȮľĶŊŀĸĭŒĭĽĴńėĶ 

4) ŐĽħĚĶŃĵŃŏĺĸŅĪňŗĽŅĴŅĶĩĵĔŏĸŇĔĔŅĶĽĴńėĶœħƟ 

 

 

 

 

 

 

 

 


